Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra:de Cuiltura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propéSito d
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Gontrato Administrativo por
Servicios Técnicos Nimero 171-2020, aprocbado media

Nidmero 7-2020, correspondiente al mes marzo del présente

Gualemala, 31 de marzo def 2020

Informe No. 003-2020

presentar mi INFORME DE

te el Acuerdo Ministerial

\ afio, y para el cobro de mis

honorarios estoy presentando factura nimero DTE 795363108 Serie C13D1CBC

Actividades realizadas

a)

b)
)

d)

g)

h)

Apoyar en la planificacién y programacion de Iasiactivi

Coordinacion;

Apoyar en la elaboracién de l0s procesos de con:lfpras
Brindar apoyo en et monitoreo, evaluacion e info:_frne ds
de Cosio;
Apoyar en la elaboracion del POA y multianual del Cer,
seguimiento al proceso hasta que el mismo este ingres
Apoyar en la elaboracion del anteproyecto de P!é_n Op
anteproyecto del Presupuesto del Centro de Costo;

Apoyar en la organizacion, integracion y control d:e los
financieros del Centro de Costo;
Apoyar en mantener el control sobre la némina del gru
Coordinacion;
Brindar apoyo en [a aplicacion de las normas reiaftivas

recursos financieros dei Centro de Costos;

Hades de [a Direccidn y

¥ adquisiciones;
2 |as actividades del Centro

tro de Costo, dando
sado en el sistema;
erative Anual POA Yy
documentos contables y

po 0, de la Direccion y

a la administracion de los




.

i)

j) Ofras actividades afines a su contrato.

Brindar apoyoe en la elaboracién de los avales financiefos de la Direccidon y

Coordinacidon de los rengiones 01

1 "Personal Pefrnane nie", 021 "Personal

Supernumerario®, 029 "Otras Remuneraciones de}_ Personal Temporal” y 031

“Jornales"; y

Resultados QObtenidos

a) Se apoyd en el control presupué#taﬁo del ejerc:ici:io fisgal 2020 del Centro de Costo

b)

c)

d)

€)

Direccidon y Coordinacion, de la Direccion Generé:l de :Jas Arfes,

Se apoyo en ia conformacion de expedientes paralar

alizacién de pago por compra

de servicios basicos, prestaciones laborales, conf_ratos de subgrupo 18 y suministros

para la Direccién General de las Artes.

Se apoyo en la realizacién de “Mo

solicitados por otros Centros de Costo.

Se apoyd en el escaneo de docu
Seccion de Compras.

Se apoyo en la elaboracién de sol
de marzo del presente anio.

Se apoy6 en ia implementacion d
a la Jefatura Administrativa.

dificaciones presupudstarias” para financiar apoyos
mentos para elingreso de solicitudes de pago a la
icitud de amp[iaéién de cuota financiera para el mes

e informe de exﬁedientes de pago para informacion

itn General defias Artes

eric de Cu:.|f79 Deoort-
llo del jefe inmediato)




